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Informagoes Preliminares

Sr. Prestador,

A partir de 01 de novembro de 2014 serd necessario realizar a autorizacdo das consultas e
procedimentos através do Portal do Credenciado em nosso site. Sera necessario também, para os
prestadores que ndo geram o faturamento em XML, que realizem o faturamento das guias solicitadas
conforme orientacdo contida neste manual.

1) Prestador acessa o Portal da CASSE;

2) Prestador solicita autorizagdo da Consulta/Procedimento;

3) Prestador, se autorizado, realiza o atendimento;

4) Prestador, se ndo enviar faturamento via TISS XML, realiza faturamento pelo Portal do
Credenciado;

5) Prestador fecha o lote de Guias faturadas, imprime o a capa de lote e entrega as guias na CASSE;

Leitor de arquivos PDF

Todos os relatérios gerados pelo Portal do Beneficiario sdio em formato PDF e para que vocé possa
visualiza-los em sua casa devera ter instalado em seu computador o leitor de arquivos PDF.

Caso ndo possua o Adobe Reader PDF ou qualquer outro leitor de arquivos PDF instalado em seu
computador, instale-o ou solicite a alguém que possa instala-lo.

O adobe reader PDF pode ser baixado do seguinte site:

http://www.adobe.com/br/products/reader.html

Email cadastrado na CASSE

E de extrema importancia que vocé mantenha junto a CASSE um enderego de email atualizado. Portanto
se vocé ndo tem email cadastrado na CASSE ou tem duvidas se o possui, entre em contato com o setor
de credenciamento e faca a atualizacdo.

Bloqueador de Popup Desativado

E necessario que o bloqueador de popup de seu navegador de internet esteja desabilitado.
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1) Autorizacao de Consultas

Para realizar solicitacdo de autorizacdo de consultas acesse o menu “Emissdo de guias” e em seguida
“Guia de Consulta”. Apds clicar nesta opc¢do sera exibida a tela de solicitagcdo conforme imagem abaixo.

ativos U Sites Sugeridos %) jucienebertoldo files... | files.comunidades.n.. = Portal do Professor -... Julie

Guia de Solicitacdo de internacdo
Prorrogacao de internagdo
Relacdo de guias emitidas
Relacdo de guias pendentes

Modelos de guias PAGINA INIC

Preencha as informacgdes solicitadas na tela e em seguida clique no botao “Autorizar”. Segue algumas
orientacoes:

Cadigo do Beneficiario: Neste campo vocé devera informar a matricula do beneficiario constante na
carteirinha sem a barra e sem o hifen, apenas os nimeros. E possivel também consultar pelo nome do
beneficiario clicando na “lupa” ao lado do campo;

Solicitante: Para selecionar o “Solicitante” vocé deve clicar na “lupa” e pesquisar pelo nome. Ao achar o
solicitante clique duas vezes em seu nome que ira retornar a tela principal.

# Home - to - s » Sair

Vocé esta logado como:

Prestador
g Casse

Preencha as informagdes solicitadas. GUIA DE CONSULTA
Onde houver o icone da lupa é possivel
pesquisar pelo nome

Dados do beneficidrio

Cod igo do beneficiario: Mome do beneficiario

Foto ndo

disponivel

Dados da guia

=} Selecione o prestador execulante

Especialidade Regime Tipo de consulta Tipo de Saida

v Eletiva v " v

Atendimento BN Indicador de acidente
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Consulta de solicitante:

Regime

v Eletiva

Caso seja necessdrio enviar algum anexo na guia de solicitagdao clique no icone “Anexos” que sera

Nome: | ANTONIO CLA

Qtde de resultados 10
m Mg filtros
Codigo Nome Documento
46044027520 Antonio Claudio Santos Das Neves (CRM-SE 1877)

Clica duas vezes no nome para voltar para
tela principal

ito ndo
Eponive

mostrado os campos para que voceé selecione e envie o relatério que desejar. Veja imagem abaixo:

Atendimento RN

Indicador de acidente

Anexos

Escolher arquivo Nenhum arquivo selecionado

[ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
=222

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Autorizar
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2) Autorizac¢ao de Procedimentos Ambulatoriais e Sessoes

Para realizar solicitacdo de autorizacdo de consultas acesse o menu “Emissdo de guias” e em seguida
“Guia de procedimentos ambulatoriais”. Apds clicar nesta opcdo sera exibida a tela de solicitacao
conforme imagem abaixo.

# Home Emissdo de guias ~

Vocé esta log - "

Guia de procedimentos ambulatoriais

A
Guia de SGEltagao de fn’.ernagao
Prorrogacdo de internagdo
Relacdo de guias emitidas

Relagdo de guias pendentes
Modelos de guias PAGINA INICIAL
Vocé deverd informar os dados da autorizacdo conforme os campos disponiveis na tela de autorizacao.

Com relagdo ao “Cddigo do Beneficiario” vocé deverd informar conforme estd na carteirinha do
paciente, mas sem os sinais “-” e “/”, apenas 0s niUmeros.

Voo esta logado como:

g C Prestador
asse

Preencha as informacdes dos campos AUTORIZACAO DE EXAMES E PROCEDIMENTOS
abaixo.
Dados do beneficidrio
Cé digo do beneficiario Nome do beneficiario
Q

disponivel

Dados da guia

Solictante

Especialidade Regime

X Eletiva v v v

Atendimentn RN ndicador de aridente

Segue abaixo o local onde deve ser preenchido os procedimentos que serdo solicitados autorizagao. Se
vocé ndo souber o cddigo do procedimento podera consultar através de parte de sua descri¢do clicando
no icone da “lupa” ao lado do campo no procedimento. Vocé deverd informar a quantidade de
procedimento a solicitar. Se o procedimento for de sessdo ou qualquer outro a ser executado de forma
seriada, vocé devera informar a quantidade total
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Caso seja necessario solicitar pacotes ou taxas, estas devem ser solicitadas nesta mesma tela. Veja na
imagem abaixo que é possivel solicitar os pacotes e taxas clicando nos links em destaque. Ao clicar no
link do “pacote” ou “taxas” serdo exibidos campos semelhantes aos de solicitagdao de procedimentos.

UV v r

Atendimento RN Indicador de acidente
r D

Cédigo Descricdo Quantidade
Q *
Q x
Q x
Q x
Q x

Pacotes Clique aqui para solicitar PACOTE.

Taxas Clique aqui para solicitar TAXAS.

Aulorizar

E possivel ainda enviar anexos com a solicita¢do. Para isso vocé deve clicar no link “Anexos” e serdo
exibidos os campos para a escolha dos arquivo a serem anexados na solicitacao.

Ao preencher todos os campos que serdo necessarios a autorizagdo, vocé deve clicar no botdo
“Autorizar” (vide imagem acima). Neste momento o sistema ird validar a sua solicitacdo e se tudo estiver
correto ira liberar e disponibilizard a impressao da guia conforme imagem abaixo.

Pacotes
Taxas

Anexos

Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Escoher arquivo | Nenhum arquivo sefecionado Incluir anexo na solicitagéo

Escolher arquivo | NEnhum arquivo selecionado

acdes da auia

EXEMPLO DE MENSAGEM DE NEGAGAO DA SOLICITAGAO



# Home

Vocé esta logado como: Luiz Carlos Lopes
Prestador
5 Casse

AUTORIZACAO DE EXAMES E PROCEDIMENTOS

Emissdo de guia

0 Autorizacdo ndo concedida.

Cédigo do beneficiario: " 50000144 - Procedimento sem cobertura contratual

200634000 (]

ito ndo
ponivel

EXEMPLO DE MENSAGEM DE AUTORIZAGAO DA SOLICITAGAO

Prestador
sse

AUTORIZAQ;QO DE EXAMES E PROCEDIMENTOS

Guia gerada

Guia 109764 gerada com sucesso, para o cédigo 200634000.

1eficiario:

Q o

disponivel

Dados da guia

Executante

ApOs a solicitacdo ser autorizada a guia sera gerada e a partir na mensagem acima podera ser impressa
clicando no botdo “Imprimir”. Ao clicar no botdo serd mostrada a guia para a impressao.

GUIA DE SERVIGO PROFISSIONAL / SERVIGO AUXIL
s DE DIAGNOSTICO E TERAPIA - SPISADT
TR = 4
\ sasass)| [ oo s wsi|| | Prestado
’ v | — [ Feoover
v — s e T |l I
e
1 | owrrazota 11:38 1l
111111 oo
N sty RECUPERACAD FUNCIONAL POS-OPERATORIA OU
||:u.nwo<umm. "M.m.hmmm
| 5 5 S |
o e |
T W B
LEL BLEIEEY LY
L
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3) Faturamento de Honorario Individual

Acesse o menu “Faturamento” e em seguida a opcdo “Honorario Individual”.

L5} Sites bugendos | files.comumidades.ne’ L] Julio Bz

Faturamento -

Envio de arquivos xml

Historico de arquivos xml enviado
e Simplificado
Detalhado

Honorario individual

Seriado

Seriado Multiplo FAT

Informe o numero da autorizacdo no campo “Numero da Autorizacdo”. Clique no botdo em destaque na imagem
abaixo para selecionar a instituicdo para a qual a guia foi autorizada.

Prestador
g Casse

FATURAMENTO DE HONORARIO INDIVIDUAL

Previsdo de pagamento

NOmero da autonizagao:

Local ge atendimento: Q

Listar autorizagdes

Na tela que aparecerd informe parte do nome da instituicao (sem acentos ou cedilha) e em seguida clique no
botdo “Localizar”
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Exemplo realizado com Hospital Sao Lucas

kil
=

Nome: SAO LUCAS

Qtde de resultados: 10

Pr -
Localizar QUEERIHEEN

Ny
codigo Nome Documento
32884199000154 Sao Lucas Diagnostico Por Imagem 32.884.199/0001-54
13131370000100 Sao Lucas Medico Hospitalar Ltda. 13.131.370/0001-00

"

Clique na linha para selecionar.

~opyright © 2013 CASSE - www.banese.com.br/casse

Depois da Instituicdo selecionada clique no botdo “Listar autoriza¢des”.

g Casse

FATURAMENTO DE HONORARIO INDIVIDUAL

Previsdo de pagamento 27/06/2016
Numero da autorizagdo 9999999

Local de atendimento; Sao Lucas Medico Hospitalar Lida

Prestador

Se alguma informacdo estiver errada(nimero da autorizacdo ou o local

de atendimento) serad exibida uma

mensagem de erro. Caso contrdrio, serd exibida a tela para preenchimento das informagées de faturamento do

honorario.

10
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Na tela para preenchimento de faturamento do honordério deve ser informada a data do atendimento bem como
os procedimentos de que teve participagdo.

Na coluna “Grau” deve ser informado o grau de participagdo e na coluna “Cddigo” o cédigo do respectivo
procedimento. Ver imagens abaixo.

Dados do beneficisrio

Beneficidrio

Flano:
Dados do atendimento
Data de atendimento: Hora incial Hora final
Procedimentos
Grau Coédige Descrigac Via CQuantidade

0o-¢ v nica v 1

0 v Unicza * 1

O . In L 1
Grau Codigo

00-C v

01 - 1° Auxiliar

02 - 2° Auxiliar

3 - 3° Auxiliar

04 - 4° Auxiliar

05 - Instrumentador
06 - Anestesista

08 - Consultor

09 - Perfusionista
10 - Pediatra na sala de parto|
11 - Auxiliar SADT
12 - Clinico

13 - Intensivista

Apds o preenchimento dos procedimentos nos quais houve participacdo entdo deve clicar no botdo “Faturar guia”
para finalizar o processo.

Grau Cadige Descrigao Wia Quantidade

C 30715180

) TORACO-LOMBAR Unicz ¥

00 v Or v
Cw Inica ¥

v Inica -

00-C v Unica

Faturar guia

11
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ATENGAO: Apenas poderdo ser informados procedimentos que foram autorizados na guia de autorizagio.

Se todas as informacgbes estiverem corretas entdo o faturamento sera realizado com sucesso. Caso contrario, o
sistema exibirda mensagem informando o erro encontrado.

FATURAMENTO DE HONORARIO INDIVIDUAL

ocal de atendimento

Listar autorizagbes

12
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4) Faturamento de Consulta e Exames

Apds todos os atendimentos do més, no inicio do més seguinte e imediatamente antes a entrega das

guias fisicas na CASSE vocé devera realizar o faturamento das guias emitidas para seja gerado um lote de

faturamento.

Para faturar as guias de consulta emitidas vocé devera acessar o menu “Faturamento” e em seguida

“Simplificado”.

ITOAPILOUVUS g SILCS JUYSIHIULS ] JULISHEUCILUIUWIIE . || IHCSRCUTIUIUaUTS L, W FUILEE UG CIVICSSUL ~o Bl JUNU awisu o3

Faturamento -

Vocé esta logado como: Luiz Carlos Lopet .
Envio de arquivos xml

Historico de arquivos xml enviado
ca ss e Simplificado
Detalhado

Seriado

Lotes

Protocolos de faturamento GUIA DE CONSULTA

Serd exibida a tela seguinte:

Nesta tela vocé colocara o periodo em que realizou os atendimentos e clicara no botao “Listar
autorizagbes”. Serao listadas as autorizagées que foram concedidas conforme a tela seguinte.

-~ PEPE R

i Aplicativos L] Sites Sugeridos @ j bartaldo.files files.comunidades.n.. % Portal do Professor -.. [ Julio Battisti B 20017141.110/pesl.. [5) Didric de Beleza Pric .. @ Andlise sintdtics: Qu..

FATURAMENTO SIMPLIFICADO

Nao existe nenhuma guia sem faturar no |

Previsdo de pagamento: 25M11/2014

Contratado:
Executante: Todos os prestadores v
Periodo entre: 02/10/2014 e  0210/2014
c.LD Todas as quias v
Tipo: Todas as guias v
Regime: Todas as guias v

Ordenagado: Data de emissdo ¥

Listar autorizagdes

Nas autorizacGes que serdo exibidas vocé deverda marcar no canto esquerdo as guias que deseja faturar

e enviar para a andlise da CASSE.

13
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No canto direito de cada guia vocé verd um icone “(+)”. Ao clicar neste icone vocé expandira a guia e

”n  u,

podera complementd-la com o “tipo de Consulta”, “tipo de saida” e, se for o caso, o niumero do “CID”.

- S L S ———— I

HH t -3 L} a tles. M. 05/l hano de ¢ ise sintatica: Qu... »
5% Aplicaty 7 site idos B jucisnebertoldo.fil fil idad I e isti 8 20017.041110/pos/l.. [Z) Didric de Beleza Pri: . (@) Andlise sintética: Q

Listar aulorizagdes

ar todas | Desmarcar todas

Guia Data Codige Beneficiario Executante Tipo
=
- 109723 02/10/14 10:15 960032300 MARCOS ANTONIO SANTOS ALMEIDA LUIZ CARLOS LOPES Consulta -]
Tipo de consulta 1 - Primeira 2 - Segmento 3 - Pré-Natal 4 - Por encaminhamento
Tipo de Saida 1 - Retomo 2 - Retorno SADT 3 - Referéncia 4-Intermagdio @ 5-Alta
CIDs =] Q Q 1 Q
< 109724 0211014 10:15 200837300 JOSE MAGNOQ SANTOS LUIZ CARLOS LOPES Consulta -]
Tipo de consulta 1-Primeira @ 2 - Segmento 3 - Pre-Natal 4 - Por encaminhamento
Tipo de Saida 1 - Retomo 2 - Retorno SADT 3 - Referéncia 4-Intermagdo @ 5-Ala
5 109722 02/10/14 10:14 200634000 ASCIOLE ANDRADE NETO LUIZ CARLOS LOPES Consulta [+]
109725 02/10/14 1016 201100000 MONICA RAFAELA GOMES LIMA LUIZ CARLOS LOPES Consulta [+]
="
Quantidade: 4

Faturar guias marcadas Clica aqui para faturar as guias marcadas.

Apds marcar e complementar todas as guias que deseja enviar a CASSE vocé devera clicar no botdo
“Faturar Guias Marcadas”. Dessa forma serd gerado o faturamento das guias marcadas e disponibilizado
o protocolo de faturamento conforme imagem abaixo.

/ FATURAMENTO SIMPLIFICADO

Guia faturada com sucessol IClique aqui para imprimir o protocolo

Previsdo de pagamento: 25M11/2014

Contratado: LUIZ CARLOS LOPES

14
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o :] o Sclus - Prestador %

130/solusweb30/prestador/faturamentoSimy

geridos @ jucienebertoldo.files,., peidasl Benlana Ll Lo el oo
1: Luiz Carlos Lopes
CAIXA DE ASSISTENCIA DOS EMPREGADOS DO BANESE - CNPJ: 13.086.566/0001-20 ld o r
ca sse PROTOCOLO DE FATURAMENTO DE GUIAS N 16
a Ss e Contratado: LUIZ CARLOS LOPES
Data de emissdo: 0ZMN2014 10:20:20
Operador: 2006340
Guia Corta Lot Codign Noma Valar Operagdo
] 283 ) it IR RS Eiros aneoa &8 hase
Towt 134,00
rada com sucessol. Clique aqly
4 ]

15
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5) Faturamento das Guias de Procedimento Seriado (Sessoes)

Conforme o tépico 2 deste manual, apds todos os atendimentos do més, no inicio do més seguinte e
imediatamente antes a entrega das guias fisicas na CASSE vocé devera realizar o faturamento das guias
emitidas para seja gerado um lote de faturamento.

Para faturar as guias de procedimentos seriado (sessdes) emitidas vocé devera acessar o menu
“Faturamento” e em seguida “Seriado”.

o CASSE - Prestador x
<« C [ casses30/solusweb30/prestador/autorizacoes.php?idSessao=9cea5808a07e08d4f720e0c1d9f09c7d
%% Aplicativos [_.' Sites Sugeridos  # jucienebertoldo.files... files.comunidades.n.. - Portal do Professor-... [JJ Julic Battisti  [i 200.17.141.110

Faturamento -

Voceé esta logado como: Luiz Carlos Lopet
o0 Envio de arquivos xmi

Histérico de arquivos xml enviado
c Simplificado
asse Detalhado
W-\n va-taf |nrm-in1l
Seriado

Lotes RELACAO DE AUTORIZAGOES
Protocolos de faturamento

Serd exibida a tela seguinte. Nesta tela vocé devera informar o numero da guia de autorizacdo e clicar
no botdo “Listar autorizacdes”. Sera exibida as informac¢dGes da autorizacdo para que seja
complementada e faturada.

Como se trata de um procedimento seriado, cada atendimento sera um faturamento diferente com a
“Data de atendimento” respectiva.

Voo esta logado como: Luiz Canos Lopes
Prestador
5 Casse

FATURAMENTO SERIADO

Previsao de pagamento: 251112014

Contratado: LUIZ CARLOS LOPES

Nimero da autorizagao

Listar autorizages

Veja na imagem abaixo. Vocé deverd informar a data de atendimento, hora inicial e final, o tipo de
atendimento, tipo de saida e o CID.

16
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Apds preencher as informacdes necessarias vocé devera clicar no botdo “Faturar guia”.

Por se tratar de um procedimento seriado o faturamento serd realizado para apenas uma unidade da
guantidade de procedimentos autorizados.

Devera ser faturada quantas vezes forem a quantidade de sessdes realizadas sempre informando as
datas de atendimento.

Beneficidrio ASCIOLE ANDRADE NETO

Plano 1-PLANO MEDICO
Dados do atendimento
Data de atendimento 08/10/2014 Hora inicial: 15:00 Hora final: | 16:00
Tipo do atendimento 1 - Remogdo 2 - Pequena cirurgia @® 3 - Terapias 4 - Consulta 5 - Exame
6 - Atendimento Domicliar 7 - SADT Intermnado 8 - Quimioterapia 9 - Radioterapia 10 - TRS Terapla Renal Substitutiva
Tipo de Saida 1-Retomo ® 2 - Reforno SADT 3 - Referéncia 4 - Internagdo 5- Alta
HipStese diagnéstica
CiDs F204 Q Q Q 4 Q
W CCemmentas
Caodigo Descrigio Autorizade Utilizade  Quantidade
& 25050117 RECUPERACAO FUNCIONAL POS-OPERATORIA GU 10 0 1

Falurar guia

Apos cada faturamento sera exibida a mensagem abaixo informando que o faturamento foi realizado
com sucesso. Caso haja algum problema sera exibida mensagem de erro.

FATURAMENTO SERIADO

Guia faturada com sucessol. Clique aqui para imprimir o protocolo

Previsdo de pagamento 25/11/2014
Contratado LUIZ CARLOS LOPES

MNumero da autorizacdo 109764

Listar autorizagdes

*** Conforme descrito no item 3, apds o faturamento, o seu lote de guias sera incrementado com a
guia faturada. Caso seu lote ja esteja fechado sera gerado outro lote.

17
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6) Faturamento Muiltiplo de Sessoes

De forma semelhante ao faturamento de sessdes descrito no tépico 5, o faturamento mdltiplo de
sessOes serve para faturar varias sessdes informando de uma Unica vez varias datas de atendimento.

Acesse o menu “Faturamento” e em seguida “Seriado Multiplo”.

Faturamento ~ Relat v

Envio de arquivos xmi
Historico de arquivos xml enviado
Simplificado
Detalhado
Honorario individual
Seriado
I Seriado Multiplo I
Lotes

Protocolos de faturamento

Informe o numero da autorizacdo e clique no botdo “Listar autorizacdes”.

Prestador
5 Casse

FATURAMENTO SERIADO MULTIFLO

Previsdo de pagamenio

Contratado

MNumero da autorizacdo 729796 Q

Listar autorizagbes

A tela que aparecera difere do faturamento seriado simples apenas nas informacdes da data de
atendimento que nesta tela pode ser informando vdrias datas de atendimento de uma Unica vez. Isso
possibilita o faturamento de varias sessoes.

18
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Beneficiario

Flano

ASCIOLE ANDRADE NETO

1-PLANO MEDICO

Dados do beneficidrio

Data de atendimento

Data de atendimento

Data de atendimento

Data de atendimento

Hora inicial

Hora inicial

Hora inicial

Hora inicial

Dados do atendimento

Hora final

Hora final

Hora final

Hora final

Tipo do atendimento

1 - Remogdo

7 - SADT Internado

12 - Ocupacional

2 - Pequena cirurgia

8 - Quimioterapia

® 3 - Terapias

9 - Radioterapia

13 - Pequeno atendimento (sutura, gesso e outros)

4 - Consulta

10 - TRS Terapia Renal Substitutiva

5 - Exame & - Atendimento Domiciliar
11 - Pronto Socoro

14 - Salde Ocupacional - Admissional

Apds o preenchimento das datas as quais foram realizadas as sessdes, informa as demais informacgdes

como “Tipo de Atendimento” e “Tipo de saida” e em seguida clica no botao “Faturar guia”.

Tipo de Saida:

CiDs:

Indicagdo Clinica
Hipétese diagnostica

Codigo

« 70000059

X}

2 - Ocupacional

2
1 - Retorno 2 - Retorno SADT
Q Q
Descrigao

MASSOTERAPIA - 1 HORA

5 - Salde Ocupacional - Demissional

8 - Saide Ocupacional - Mudanga de fungdo

13 - Pequeno atendimento (sutura, gesso e outros)

16 - Sadde Ocupacional - Periddico

1 - Salide Ocupacional - Assisténcia a demitidos

19 - Saide Ocupacional - Promogdo a salde

14 - Saude Ocupacional - Admissional

17 - Salde Ocupacional - Retorno ao frabalho

20 - Salde Ocupacional - Beneficiario novo

3 - Referéncia 4 -Internacdo ® 5 - Alta
Hipditese diagndstica
Q 10 (4 Q
Procedimentos
Autorizade Utilizado Quantidade
4 0 0

Conferir

Faturar guia

Quant. Atendimento

O botao “Conferir” serve para listar as sessdes referente a mesma autorizacdo que ja foram faturadas

em outro momento.

19



g Casse

7) Gerenciamento do Lote de Faturamento

Apds o faturamento das guias, conforme demonstrado no tépico anterior, sera gerado um lote de guias.
Esse lote de guias pode ser acessado através do menu “Faturamento” e em seguida “Lotes”.

Faturamento -

Vocé esta logado como: . )
Envio de arquivos xmi

Historico de arquivos xml enviado

§ Casse ...~

Seciado

Lotes I

O caminho acima levard a tela “Lote de Guias” conforme demonstrado na imagem abaixo e nesta exibira
os lotes disponiveis. Cada lote tera algumas op¢des conforme destacado na imagem abaixo:

Finaliza Lote: Nesta opcdo vocé ira clicar para fechar o lote o disponibilizar para a analise da CASSE apds
a entrega das guias fisicas;

Protocolo de Faturamento: Pemitird vocé imprimir o protocolo de faturamento das guias;

Capa de Lote: Permitira imprimir a capa de lote que devera ser entregue a CASSE junto com as guias
fisicas;

Relacdo de Glosa: Permitira a impressao da lista das Glosas aplicadas;

# Home

Vocé esta logado coma:

Prestador
g Casse

LOTES DE GUIAS n—— Protocolo de Faturamento Capa de Lote
Finaliza Lote

Lote Lote Descrigio Competéncia Valor Valer Valor Previsioc de
operadera  prestador Apres. Faturade Glosado  pagamento
N B W
111: WEB - 0210/2014 10/2014 221100 2.211,00 0,00 1011172014 Lote em s 7 _)»_ g
digitagdo ' F ]

Relagé@o de Glosa
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g Casse

8) Protocolos de Faturamento

E possivel reimprimir o protocolo de faturamento das guias, basta acessar o menu “Faturamento” e em
seguida “Protocolos de faturamento”. Vocé sera direcionado para a tela abaixo.

Apucauvos | g 2ITeSs JUQEnacs  ffy JUCIENEDEMCIaC.THES... Ties.comuniaages.n... " FOIMal ac FroTessor -.. g JUlo Batusu 1 LUU.LJ 141110/ PpOos/i

Faturamento ~

Voceé esta logado como: Luiz Carlos Lopet ; :
Envio de arquivos xmi

Histérico de arquivos xml enviado

Simplificado
5 Casse ...
Seriado

1 nﬁq
I Protocolos de faturamento }Romcoms DE FATURAMENTO DE GUIA

Para reimprimir o protocolo basta clicar no nimero da coluna “Protocolo” no canto esquerdo.

# Home

Vocé esta logado como: Luiz Carlos Lopes

Prestador
g Casse

Ao clicar no link do numero € gerado o

pI'OtOCOiO em pdf PROTOCOLOS DE FATURAMENTO DE GUIA

/r—':mor.olo Data Operagdo Operador
021072014 10:20 Inclusdo ASCIOLE ANDRADE NETO
02/10/2014 10:20 Inclusdo ASCIOLE ANDRADE NETO
11 021072014 08:00 Inclusdo OSMAR CATHARINA

Historico de meses anteriores
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g Casse

9) Consultar, Reimprimir, Excluir e Cancelar Guias Emitidas

Através do menu “Emissdo de Guias” e em seguida item “Relacdo de guias emitidas” vocé acessara uma
tela na qual podera consultar as guias ja emitidas e realizar algumas opera¢des importantes como:

reimprimir, cancelar e excluir guias.

a log . rLtda
9 Guia de Consulta >

Guia de Solicitacdo de internacao

Reimprimii

Modelos de guias

Na tela que ird exibir vocé tera disponivel uma série de campos para filtrar a consulta das guias. Destes
campos, os mais importantes sao “Periodo Entre:” e “NUmero da Autorizagao”. Apds escolher os filtros
da consulta vocé deverd clicar no botdo “Listar Autoriza¢des”. Sera exibida logo abaixo as guias
conforme os filtros passado na consulta.

# Home

Vocé esta logado como: <.

Prestador
§ Casse

RELACAO DE AUTORIZAGOES

Executante Selecione o prestador executante v Legenda
. Liber
Periodo entre a @ Lierada
@ raturada
N* da Autorizagdo
@ sob avaitoria
Senha da Autorizado @ NegadaCanceladas
i @ Aguardando autorizagdo / da
Cédigo do beneficiario s
53
Regime de atendimento . @ Aguardando confrmagdo
- e
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g Casse

Farmato do relatorio Sintetico X
Ordenagdo Data de emissdo b
Reimprimira Guia Alterar Guia Excluir Guia
Guia Data Ccodigo Beneficiirio Executante Valo
=3
109794  23/10/14 12:48 200634000 ASCIOLE ANDRADE NETO 67,00 Consulta d 7z m 2/
109796 23/10/14 1251 860017100 IONETE VIEIRA SANTANA LEANDRO 67,00 Consulta =1 2 m 2
Quantidade 2 Valor total: 134,00
[ ] oo ane
anese.com.bricasse
casses30/solusweb30/prestador/ principal. phplidSessao=75/446 db0e20e0245107872d165e07d

Conforme a imagem acima, apds a listagem das guias vocé podera realizar as operagdes:

e Reimprimir a guia: Clicando no icone da impressora;

e Alterar guia: Clicando no icone do lapis;

e Cancelar guia: Clicando no icone vermelho;

e Excluir guia: Clicando no icone da lixeira;

¢ Imprimir toda a lista de guias: Clicando no botdo imprimir logo abaixo da listagem;

Cancelar Guia

Apds voceé clicar no botao vermelho vocé sera redirecionado para outra tela. Nesta tela vocé deverad ir
até o rodapé e clicar no botdo “Cancelar Guia”. Veja Imagem:

e e e e e -

Regime. | Ejativa
Procedimentos
cadigo Descrigao atd Situagao
10101012 EM CONSULTORIO (NO HORARIO NORMAL OU PREESTABELECIDO) 0001  Liberado

Anexos

Mensagens

Inserir mensagem Cancelar guia Voltar
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g Casse

Excluir Guia

Apods clicar no icone da lixeira, vocé sera redirecionado para outra tela. Nesta tela vocé informard o

motivo de exclusdo e no rodapé clicara no botdo “Excluir guia”.

g Casse

Prestador

EXCLUSAD DA GUIA - N* 109794

Autorizacdo: | 1pg794 Motivo da exclusdo

Stalus.  iberada

Emissdo.  23/10/2014 12:48

Beneficidrio. | ASCIOLE ANDRADE NETO
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